SPOLDZIELNIA MIESZKANIOWA

SPOLDZIELCA

ul. Kaszubska 8
50-214 Wroctaw

REGULAMIN
ZLECANIA DOSTAW I USLUG NA RZECZ
SPOEDZIELNI MIESZKANIOWEJ ,,SPOLDZIELCA” WE
WROCLAWIU

TEKST JEDNOLITY z dnia 20.04.2023 r.

Podstawa prawna:

1.

2.

3.

Ustawa z dnia 15.12.2000 r. o spdldzielniach mieszkaniowych (Dz.U.2020.1465 t.j.z
dnia 2020.08.27 z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 16.09.1982 r. Prawo Spoéldzielcze (Dz.U.2020.275 t.j. z dnia 2020.02.20 z
pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U.2020.1740 t.j. z dnia 2020.10.08 z
pozn. zm.).

. Statut Spétdzielni Mieszkaniowej SPOLDZIELCA.

§1

. Regulamin dotyczy post¢epowania przy dokonywaniu zamowien na roboty, ushugi i

dostawy, zlecanych przez Spéldzielnie Mieszkaniowa SPOLDZIELCA, zwanych dalej
zamoOwieniami, finansowanych ze s§rodkéw wilasnych Spoéidzielni lub funduszu
remontowego.

. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

a. Spotdzielni — nalezy przez to rozumie¢ Spétdzielni¢ Mieszkaniowa SPOLDZIELCA.
b. Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin zlecania dostaw i ustug na rzecz
Spétdzielni Mieszkaniowej ,,SPOLDZIELCA”.

. Zapotrzebowanie na zaméwienia dla Spé6ldzielni ustalane jest w oparciu o:

a. plan inwestycyjny,
b. plan remontéw,
c. biezace potrzeby eksploatacyjne (w tym usuwanie skutkow awarii).

§2
Procedura zlecania wykonania zamdéwien uzalezniona jest od ich wartosci. W tym celu
Spoétdzielnia wyznacza 3 progi kosztowe, okreslajagce wartos¢ zamowienia:
a. do 30.000 zt,
b. od 30.001 — 100.000 zt,
c. powyzej 100.000 zi.

. Jezeli zamdOwienia w zalozeniu majg charakter ciggly lub periodyczny, proég cenowy ustala

si¢ w wartosci tgcznej za okres nie mniejszy niz 12 m-cy.

§3

. ZamoOwienia, ktoérych warto$¢ przekracza 100.000,00 zlotych realizowane bgda przez

wykonawcéw lub  dostawcOw  wylonionych w drodze pisemnego przetargu
nieograniczonego.



.

wop

Zamowienia, ktorych wartos¢ jest nizsza od okreslonej w ust.1 bedg realizowane na
podstawie:
zapytania o cen¢ - o0 warto$ci w przedziale od 30.001 zlotych do 100.000 zlotych.
decyzji Zarzadu Spétdzielni - o wartos$ci nie przekraczajacej 30.000 zi.
W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 2 lit. a wykonawcoéw typuje kierownik sekcji
czlonkowsko-eksploatacyjnej Spoéldzielni w oparciu o przedstawione mu referencje,
doswiadczenie zawodowe oraz opinie specjalistdw danej branzy. Zapytanie o cen¢ nalezy
wystosowaé do minimum 3 wykonawcdéw reprezentujacych rynek w zakresie
poszukiwanej dzialalnosci. Wyboru wykonawcy (dostawcy) dokonuje Zarzad Spoétdzielni
w oparciu o pisemng opini¢ sekcji czlonkowsko-eksploatacyjnej Spétdzielni, wybierajac
ofert¢ najkorzystniejszg z punktu widzenia intereséw Spoldzielni.
W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2 lit. b Zarzad przed podj¢ciem decyzji winien
zweryfikowaé wiarygodnos$¢ oferentéw oraz dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty z
punktu widzenia intereséw czlonkéw Spoldzielni.

§4

W przypadku zagrozenia zycia lub mienia mieszkancéw zasobéw Spéldzielni, Zarzad moze
zleci¢ wykonanie zaméwienia z wylgczeniem zasad okres$lonych niniejszym Regulaminem. O
kazdym takim zlecaniu, Zarzad zobowigzany jest zawiadomi¢ pisemnie Rad¢ Nadzorczg w

trybie pilnym.

§5

1. W przypadkach, o ktérych mowa w §3 ust. 1 czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem

2.

3.

przetargu wykonuje komisja przetargowa, powolana przez Zarzad Spétdzielni.

Komisja przetargowa, o ktérej mowa w ust. 1 dziala w skladzie co najmniej 3 -
osobowym.

Do obowigzkoéw komisji przetargowej nalezy:

rozpowszechnianie informacji o przetargu,

. stwierdzenie prawidlowosci ogloszenia o przetargu,

sporzadzenie imiennej listy osob stajacych do przetargu Iub ich petnomocnikow
posiadajgcych pelnomocnictwo w okreslonej formie,

sprawdzenie wniesienia wadium,

sporzadzenie protokolu z przebiegu przetargu,

przyjecie wyjasnien lub o$wiadczen zlozonych przez przystgpujacych do przetargu, w
przypadku przetargu pisemnego szczegélowa analizg ofert i wybor najkorzystniejszej z
nich lub ustalenie, ze zadna z ofert nie spelnia wymagan wynikajacych z ogloszenia o
przetargu i niniejszego regulaminu.

4. W przetargu nie mogg uczestniczy¢ osoby wchodzace w sklad komisji przetargowej oraz

osoby bliskie tym osobom, a takze osoby, ktére pozostaja z cztonkami komisji
przetargowej w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze budzi¢ to uzasadnione
watpliwosci., co do bezstronnosci komisji przetargowej.

§6

. Ogloszenie o przetargu zamieszcza sie co najmniej na 7 dni przed wyznaczonym terminem
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przetargu na stronie internetowej Spéldzielni, w lokalnej prasie, w Internecie lub w inny
sposob.

Ogloszenie o przetargu powinno zawierac:

okreslenie organizatora przetargu,

okreslenie trybu przetargu,

okreslenie i opis przedmiotu zamoéwienia,



. ceng wywolawcza,
. termin i miejsce przetargu,
termin otwarcia ofert i rozstrzygnigcia konkursu poprzez wybor najkorzystniejszej oferty,
. informacje o czasie i miejscu,
. informacje o wysoko$ci wadium oraz o terminie i sposobie jego wniesienia,
informacje o przystugujacym Spéidzielni prawie do uniewaznienia przetargu bez podania
przycz}’n,
zastrzezenie, ze Zarzadowi przystuguje w kazdym czasie prawo uniewaznienia przetargu
bez podania przyczyn,
. okre$lenie podmiotdw, ktére moga uczestniczy¢ w przetargu,
informacj¢ o warunkach jakie muszg spetniac stajacy do przetargu.
. Specyfikacja zaméwienia, o ktorej mowa w ust. 1 lit ¢ powinna zawieraé:
okreslenie przedmiotu zaméwienia (w razie potrzeby réwniez za pomocg planow,
rysunkow lub projektéw) wraz z wykazem wszystkich dodatkowych ustug, ktére majg by¢
wykonane w ramach umowy,
» opis sposobu przygotowania ofert,
e opis kryteriow i sposobéw dokonywania oceny spelnienia wymaganych warunkéw,
¢ informacje o rodzaju dokumentéw, jakie uczestnik przetargu obowigzany jest przedtozy¢
przed przystagpieniem do przetargu i terminie do ktérego winien je przedlozyc¢,
¢ pozadany lub wymagany termin wykonania umowy,
e opis odpowiednich czg¢sci zamoOwienia, jezeli dopuszczalne jest skladanie ofert
czesciowych,
¢ istotne dla zamawiajacego postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawierane;j
umowy,
e opis wszelkich innych niz cena kryteriéw, ktdrymi zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw,
o wszelkie wymagania, w szczegdlnosci kwote zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.
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§7
Osoby stajgce do przetargu obowigzane sg wnies¢ wadium w wysokosci ustalonej przez
Zarzad Spoldzielni w postaci Srodkéw pienigznych, gwarancji bankowych lub
ubezpieczeniowych i ztozy¢ oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z Regulaminem o przyjeciu jego
postanowien bez zastrzezen. Wadium winno by¢é wniesione przelewem na konto Spétdzielni
przed przetargiem.

§8

1. Wadium wniesione przez wygrywajacego przetarg moze by¢ zaliczone na poczet kaucji
zabezpieczajagcej. Pozostalym uczestnikom przetargu wadium zostanie niezwlocznie
zwrdcone przelewem na konto lub przekazem pocztowym.

2. W przypadku odwotania lub uniewaznienia przetargu wadium zostanie niezwlocznie
zwrbcone uczestnikom w sposob, o ktérym mowa w ust.1 zd.2.

3. Jezeli oferent, ktéry wygral przetarg uchyla si¢ od zawarcia umowy na wykonanie
zamoOwienia, w terminie o ktérym mowa w §11 traci prawo do wplaconego wadium oraz
do przedmiotu przetargu.



§9

1. W przetargu mogg bra¢ udzial osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki organizacyjne nie

majgce osobowosci prawne;.

2. Uczestnicy przetargu prowadzacy dzialalnosé gospodarczg obowigzani sg przedlozy¢ przed

przystapieniem do przetargu nastepujace dokumenty:

a. aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej badz aktualny
odpis z rejestru przedsiebiorcow lub innego wilasciwego rejestru (wystawionych nie
wczesniej niz na 1 miesigc przed terminem przetargu),

b. zaswiadczenie z Zakladu Ubezpieczen Spolecznych o niezaleganiu w skladkach na
ubezpieczenie spoleczne, z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu w podatkach;
zaswiadczenie o nadaniu numeré6w REGON i NIP;

c. jezeli dzialalno$¢ prowadzona przez uczestnika przetargu wymaga zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa koncesji, zezwolenia lub licencji — dokument
koncesji, zezwolenia lub licencji;

d. pisemne oswiadczenie o braku postgpowan egzekucyjnych skierowanych do majatku
uczestnika przetargu.

§10

1. Zarzad ma prawo do odwolania lub uniewaznienia przetargu lub konkursu ofert bez
podania przyczyny, zaréwno przed rozpoczeciem jak i w trakcie przetargu.

2. Zarzad Spéldzielni uniewaznia przetarg, jezeli przed zawarciem umowy na wykonanie
zamdOwienia okaze si¢, ze podmiot, ktdry wygral przetarg zlozyta nieprawdziwe
o$wiadczenia/za§wiadczenia, na podstawie ktorych zostat dopuszczony do wzigcia udziatu
w przetargu, a oSwiadczenia/za§wiadczenia te miaty wpltyw na wynik przetargu.

3. W przypadku uniewaznienia przetargu komisja przetargowa jest zobowigzana do
zawiadomienia o ponownym przetargu bioracych udzial w przetargu uniewaznionym.

§ 11
Zawarcie umowy na wykonanie zaméwienia nastgpuje w terminie do 14 dni od daty
rozstrzygnigcia przetargu, z zastrzezeniem § 12.

§12

1. Osoby stajace do przetargu zobowigzane s3 do zapoznania si¢ i przestrzegania zasad
zawartych w niniejszym Regulaminie.

2. Regulamin powinien byé wylozony do wgladu w siedzibie Spotdzielni od dnia ukazania
si¢ ogloszenia o przetargu.

3. W przypadku niezgodnosci przetargu z niniejszym Regulaminem, bioragcy w nim udzial
mogg w terminie 7 dni od podania wynikow przetargu zaskarzy¢ decyzj¢ Zarzadu,
dotyczaca jego rozstrzygnigcia do Rady Nadzorczej Spoldzielni Mieszkaniowej
~SPOLDZIELCA”.

4. Rada Nadzorcza zobowigzana jest rozpatrzy¢ $rodek zaskarzenia, o ktorym mowa w § 12
ust. 3 w terminie 7 dni.

5. Decyzja Zarzagdu w przedmiocie rozstrzygnigcia przetargu nie zaskarzona w trybie
okreslonym w § 12 ust. 3 staje si¢ prawomocna.

§13
1. Wszelkie sprawy wynikle na skutek stosowania niniejszego Regulaminu rozstrzyga Rada
Nadzorcza.



2. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie majg zastosowanie odpowiednio przepisy
ustawy o spotdzielniach mieszkaniowych, ustawy prawo spdldzielcze, ustawy kodeks
cywilny, Statutu Spoldzielni oraz innych aktéw normatywnych.
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Przewodniczgcy Rady Nadzorezej- mgr Tadeusz Kaszezuk
Z-ca przewodniczacego Rady — Kr
Sekretarz- Krzysztof Kolasinski

Przewodniczgcy Komisji Rewizyjnej-

14
Regulamin uchwalono uchwalg Igady Nadzorczej Spoéldzielni Mieszkaniowej
SPOLDZIELCA nr 5 w dniu 26.01.2021 r. przy wykorzystaniu srodkow
bezposredniego porozumiewania si¢ na odlegtosc.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 26.01.2021 r.
Z dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu traci moc obowigzujgcy do tego
dnia  Regulamin zlecania dostaw 1 ustug na rzecz Spoldzielni Mieszkaniowej
LSPOLDZIELCA” we Wroctawiu z dnia 07.01.2002 r.
Regulamin obejmuje zmiany wprowadzone do dnia 20.04.2023 r. — tekst jednolity
zatwierdzony uchwalg nr 2 Rady Nadzorczej z dnia 20.04.2023 r.
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Z-ca przewodniczacego Komisji Rewizyjnej- Dariusz léoszumm'tski:

Czlonek Rady — Bogdan Piorun ﬁ
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